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Indiquer  ici l’adresse
réelle :

- Soit l’adresse de l’UPVD
- Soit Site de… et adresse du site…





		 


PROCÉDURE DE PRISE EN CHARGE FINANCIÈRE
ET REMBOURSEMENT DES FRAIS DE MISSION DES DOCTORANTS 

=========================


Au cours des années de thèse, les doctorants peuvent être amenés à participer à des congrès, des formations, des universités d’été ou des recherches sur le terrain. Ces participations entraînant des frais, une aide financière peut être apportée par l’Ecole Doctorale « INTER-MÉD ». 

Démarches pour toute demande d’aide :

· Une demande écrite et détaillée (courrier ou mail) doit être faite avant la mission et envoyée au SRV, à l’attention du directeur de l’ED 544 ;
· Une lettre du directeur de thèse appuyant la demande doit être jointe ainsi que l’invitation par l’organisateur du colloque ou de l’organisme de recherches ; 
· La fiche de demande d’aide financière doit être complétée et jointe au courrier, en détaillant le plus possible la partie « prévision de la dépense », avec le total des frais demandés ;
· Toute demande doit être accompagnée de justificatifs, de devis et du programme du colloque.
 
Prise en charge des frais :

· Avant toute demande à l’ED une demande d’aide doit être faite auprès de l’UR de rattachement, l’ED ne participera qu’en complément de la somme accordée par l’UR. La somme accordée par l’UR doit être indiquée sur le formulaire
·  Le montant accordé est forfaitaire, et ne couvre en aucun cas la totalité des frais. 
[bookmark: _GoBack] Il est déterminé par le directeur de l’ED544, en fonction de la nature et du coût de la mission. (300€ pour une mission en France, 500€ pour une mission à l’étranger au maximum, conformément  aux statuts de l’ED544)

Modalité de paiement :

· Si l’unité de recherche avance les frais de mission, elle devra le faire sur son centre financier (ETAB), en aucun cas sur convention de recherche. Le remboursement sera effectué par le SRV (Véronique SAUNIERE) pour le compte de l’ED544, sous forme de virement Inter-UB.
· Si le doctorant avance ses frais de mission, le remboursement sera effectué via émission d’un bon de commande.
· Le remboursement sera fait sur présentation des justificatifs du déplacement uniquement.

Une demande d’avance de 75% peut être accordée à titre exceptionnel, selon le coût de la mission.


	
	



	
DEMANDE D’AIDE FINANCIERE POUR FRAIS DE MISSIONS ED 544

Pour une participation à un(e) : 
◊ Congrès, 
◊ Formation
◊ Séminaire
◊ Journée d’étude
◊ Recherche sur le terrain

Renseignements du Doctorant 

NOM : _______________________________       PRENOM : __________________________

Tél. :  ______________________________           Mail : _______________________________

Adresse postale : _______________________________________________________________
Spécialité du doctorat : ______________________________
Année d’inscription en thèse :	□ 1A	□ 2A	□ 3A	□ 4A	□ 5A	□ 6A

Unité de Recherche :		□ ART-DEV		□ CDED	□ CRESEM       

Directeur de thèse : ____________________________

Objet de la mission :  ___________________________________________________________

Lieu de la mission : ____________________________________________________________
_
Dates de la mission : ______________________________

Prévisions de la dépense : ______________________________

· Droits d’’inscription au colloque, au séminaire … :  ________________ €
· Frais de transport : __________________________________________ €
· Frais d’hébergement : ________________________________________ €
· Autre : ______________ €
· Total : _____________________________________________________ €

Participation financière du laboratoire de recherche :  ______________ € 

Date :     /       /2022 
Avis du directeur de l’ED 544

					                                                □    Favorable   □ Défavorable 
  

                                                                                                                              Y. PICOD
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